
• Laufende Finanzbuchhaltung und Erstellung von Monatsabschlüssen
• Vorbereitung von Jahresabschlüssen 
• Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung sowie der 

zusammenfassenden Meldung 
• Unterstützung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen und 

Steuererklärungen 
• Erstellung diverser Statistiken 
• Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie der gesamten 

Lohnbuchhaltung 
• Ansprechpartner für Steuerberater, Finanzamt, Sozialversicherungsträger 

und Krankenkassen 

• Nachgewiesene Berufserfahrung als Finanzbuchhalter/in oder in ähnlicher 
Funktion sowie eine Weiterbildung zum/zur Bilanzbuchhalter/in 

• Erfahrung mit Datev Kanzleirechnungswesen und LODAS 
• Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen insbesondere Excel 
• Erfahrung mit einem gangigen ERP-System sind von Vorteil 
• Englisch Grundkenntnisse in Wort und Schrift sind von Vorteil  

• lnteressante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem erfolgreichen 
und wachsenden Unternehmen

• Eine gründliche und individuelle Einarbeitung im Team 

Qualifikation 

Wir bieten

Wir, die Bolz Production GmbH, suchen
Ein/en Bilanzbuchhalter/in (m/w/d)

Aufgaben:  


